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個人情報等新規取得申請書
申請日：平成　　年　　月　　日

	（特定）個人情報保護管理者宛

下記の通り、個人情報等を新規に取得することを申請します。

	①申請者（（特定）個人情報取扱責任者）
	氏名：

印


	所属：

	②所属上長の承認
	氏名：

印


	承認日：

	③（特定）個人情報保護管理者の承認・却下
	氏名：

印
	承認・却下日：

· 承認

· 却下

却下理由：



	④新規に取得する個人情報等の項目
	· 特定の機微な個人情報の項目

□　上記以外の個人情報の項目



	⑤申請理由
	· 新規事業・業務の開始　□既存事業の拡大　□合併・譲渡　□その他



	⑥利用目的
	

	⑦特定の機微な個人情報を取得する場合の処置
	· 添付資料「例外的に特定の機微な個人情報を取得、利用又は提供する場合の処置について」

· 特定の機微な個人情報の項目を含まない場合は、不要です。



	⑧取得方法と取得媒体
	· 本人から直接書面によって取得する

· 上記以外の方法によって取得する

□取得の媒体



	⑨取得先
	

	⑩提供先
	

	⑪通知、公表、同意の取得等の処置
	【本人から直接書面によって個人情報等を取得する場合】

· 添付資料「本人から直接書面によって個人情報等を取得する場合の処置について」

【本人から直接書面以外の方法によって個人情報等を取得する場合】

· 添付資料「個人情報等を直接書面以外の方法によって取得する場合の処置について」

· あらかじめ、その利用目的を公表している場合は、申請不要です。

【個人情報等を第三者に提供する場合】

· 添付資料「個人情報等を第三者に提供する場合の処置について」



	⑫（特定）個人情報取扱部署


	部署名：

関連部門へ連絡（　　　月　　　日　）



	⑬個人情報等調査明細書の作成
	年　　月　　日　(作成者　　　　　　　）



	⑭リスク分析の実施
	　　年　　月　　日　(担当者　　　　　　　）



	⑮（特定）個人情報保護管理者処置欄
	　（　　年　　　月　　　日）


	⑯対策完了日
	　　　年　　　月　　　日（　　）
	


3/3

